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Office 365 als Schüler kostenlos beziehen - Was ist zu tun? 

 

1. Rufe die Seite https://www.office.com auf. Du wirst auf diese Seite weitergeleitet. 

  

2. Gib deine Anmeldedaten ein: 

Mailadresse ist dein Benutzername im Schulnetzwerk mit angehängtem @brgtraun.eu,  

bei fast allen ist das vorname.nachname@brgtraun.eu  (ä=ae, ö=oe, ü=ue, ß=ss). 

Passwort: das Geburtsdatum im Format tt.mm.jjjj 

 oder bei bereits bestehendem Teams-Account das Teams-Passwort 

3. Gib beim ersten Login eine Telefonnummer und/oder eine E-Mail-Adresse an, über die 

du später das Passwort selbst zurücksetzen kannst. 

4. Als Nächstes klicke rechts oben auf das Zahnrad, um die Zeitzone und das Land korrekt 

einzustellen. Im nun erscheinenden Menü findest du Sprache und Zeitzone. (UTC+1:00) 

Amsterdam, … 

5. Klicke dann rechts daneben auf das kreisrunde Symbol mit deinen Initialen, wähle 

Konto anzeigen und danach Office-Apps. Ändere die Sprache auf Deutsch und klicke auf 

Office installieren. So lädst du die Installationsdatei herunter. 

6. Vor der Installation musst du eine eventuell vorinstallierte Version deinstallieren und den 

Computer neu starten! 

  

Die Software darf auf bis zu fünf Rechnern (Windows und Apples OS X) installiert werden. 

Auch die mobile Version für Smartphones und Tablets steht zur Auswahl. 
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Teams verwenden 

1. Zur Verwendung von Microsoft Teams in der Online-Version, die nur im Internet 

Explorer, in Microsoft Edge und Google Chrome gut funktioniert, musst du auf das 

entsprechende Symbol klicken.  

2. Es empfiehlt sich jedoch eine Installation auf einem PC. Klicke dazu in der Online-Version 

von Teams auf das Symbol links unten und dann auf Ausführen. 

3. Kurze Videoanleitungen für das Programm findest du auf Youtube. 


